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Zadania:

e prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem wiascicielskim nad spoétkami, w
ktérych Gmina posiada udziaty/ akcje,

e przygotowywanie i obstuga zgromadzeh wspélnikédw w jednoosobowych spétkach
Gminy,

e analiza materiatéw przedktadanych przez wtadze spotek na zgromadzenie
wspdlnikéw (walne zgromadzenie) i przygotowywanie opinii oraz rekomendacji dla
Wdjta w zakresie stanowiska Gminy, z uwzglednieniem pozyskiwania od komérek
organizacyjnych Urzedu petnigcych nadzér merytoryczny stanowiska w sprawie
realizacji zadan powierzonych spétkom,

e kompletowanie dokumentacji spétek (w tym dokumentéw zatozycielskich, ich
zmian, uchwat Rady Gminy dotyczgcych spétek, protokotéw rad nadzorczych wraz
ze wszystkimi zatgcznikami i uchwatami, regulaminéw, itd.) oraz monitorowanie
terminowosci przekazywania tych dokumentéw do nadzoru wtascicielskiego,

e prowadzenie i koordynacja spraw dotyczgcych tworzenia spotek z udziatem
Gminy, przystepowania do spétek lub wystepowania z nich, a takze zbywania
udziatéw/akcji oraz likwidacji spétek,

e wspodtuczestnictwo w procesach przeksztatcen jednostek organizacyjnych lub
zaktadow budzetowych w spétki prawa handlowego,

e monitorowanie sytuacji ekonomiczno - finansowej spétek, zgodnie ze
szczegbtowymi zasadami okreslonymi w odrebnych wewnetrznych
uregulowaniach Gminy,

e realizacja procedur zwigzanych z dokapitalizowaniem spétek,

e prowadzenie ewidencji odbytych zgromadzeh wspdlnikéw lub walnych
zgromadzeh oraz podjetych uchwat,
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e okresowa weryfikacja ksigg udziatéw prowadzonych w spétkach z dokumentacija
przekazywang przez spétki oraz z ewidencjg ksiegowa Urzedu,

e dbanie o przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie zasad
wynagradzania cztonkdw zarzgddéw i rad nadzorczych spétek,

e reprezentowanie Wéjta na zgromadzeniach wspdlnikéw, posiedzeniach rad
nadzorczych iinnych spotkaniach dotyczacych nadzoru wtascicielskiego,

e prowadzenie spraw z zakresu powotywania cztonkéw rad nadzorczych,
organizacja procedur konkursowych w tym zakresie, a takze monitorowanie
trwania kadencji,

e prowadzenie spraw z zakresu udzielania informacji publicznej na wniosek
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