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Dostep do informacji publicznej - informacje ogdine

Informacja publiczna udzielana jest zgodnie z Ustawg o dostepie do informacji
publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2014r. poz. 782 ze zm.) oraz
Zarzgdzeniem nr 106/2014 Wdéjta Gminy Suchy Las z dnia 12 maja 2014r. w sprawie
dostepu do informacji publicznej w Urzedzie Gminy Suchy Las (ze zmianami).

TRYB UDZIELANIA INFORMAC]I PUBLICZNE)

Powszechnos$¢ dostepu do informacji publicznej jest realizowana przez zamieszczanie
informacji w urzedowym publikatorze teleinformatycznym - Biuletynie Informac;ji
Publicznej (BIP) oraz m.in. przez wywieszenie na tablicach ogtoszeh Urzedu.

Informacja publiczna nie zamieszczona w BIP lub na tablicach ogtoszen, podlega
udostepnieniu na wniosek. Wniosek moze by¢ ztozony w formie ustnej (w tym
telefonicznie) lub pisemnej (w tym elektronicznie). (przyktadowy wzdr wniosku w
zatgczniku).

Jezeli informacja publiczna moze zostac¢ udostepniona niezwtocznie, udostepnia sie jg
bez pisemnego wniosku.

TERMIN

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie
pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku (art. 13 ust. 1)

OGRANICZENIA DOSTEPU
Urzad Gminy moze odmdéwic udostepnienia informacji publicznej w sytuacji, gdy:

- prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych,
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- mogtaby zostac naruszona prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnica
przedsiebiorcy.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji
administracyjnej.

ODPLATNOSC

Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, chyba ze Urzad Gminy ma ponies¢
dodatkowe koszty w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem udostepniania lub
koniecznoscig przeksztatcenia informacji (art. 15 ust. 1). W takiej sytuacji pobiera sie
od wnioskodawcy optate w nastepujacej wysokosci:

- za wykonanie czarno-biatej kserokopii dokumentu:

w formacie A4 - 0,20zt od kazdej strony,
w formacie A3 - 0,40zt od kazdej strony;

- za wykonanie kolorowej kserokopii dokumentu:

w formacie A4 - 0,60zt od kazdej strony,
w formacie A3 - 1,20zt od kazdej strony;

- za wykonanie kopii i zapis informacji na ptycie CD - 3,00zt
- za wykonanie kopii i zapis informacji na ptycie DVD - 3,00zt;

- za wykonanie kopii i zapis informacji na innym nosniku - optata ustalana
indywidualnie, w zaleznosci od wartosci nosnika.

Odstepuje sie od pobrania optaty zwigzanej ze zwrotem kosztéw przygotowania
informacji publicznej, jezeli jej wysokos¢ nie przekracza kwoty 10, 00 zt.

Optate wnosi sie na konto Urzedu Gminy Suchy Las:
PBS W POZNANIU O/SUCHY LAS

06 9043 1054 3054 0021 4641 0001



Wysokos¢ optat okreslona zostata w zatgczniku Nr 2 do Zarzadzenia Nr 106/2014 z
dnia 12 maja 2014r.

MIEJSCE SKLADANIA WNIOSKOW
Urzad Gminy Suchy Las
Ul. Szkolna 13

62-002 Suchy Las

Za terminowe przekazywanie i wtasciwos¢ formy udostepnianych informacji
publicznych na wniosek odpowiedzialny jest Wydziat Organizacyjno-Gospodarczy, ktéry
udostepnia wszelkie informacje publiczne, wymagajace przetworzenia, przygotowane
przez inne Referaty.

Koordynatorem wszelkich czynnosci, w zakresie okreslania kompetencji
rzeczowej pracownikéw Urzedu Gminy, zwigzanych z realizowaniem ustawy o dostepie
do informacji publicznej jest Sekretarz Gminy, ktory jest rGwniez upowazniony

do wydawania w imieniu Wéjta decyzji w sprawie odmowy udzielenia informacji lub o
umorzeniu postepowania o udzielenie informacji publicznej.
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