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Referat Budzetu i Sprawozdawczosci

STANOWISKA | PRACOWNICY:
Referatem kieruje Skarbnik Gminy
stanowisko ds. planowania i prognozowania finansowego
Matgorzata Janka
pok.101
Tel. 61 8926-259
stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej
Natalia Poznaniak
pok.101
tel. 61 8926-259
stanowisko ds. rozliczen finansowych
Marta Sobczak
pok.116

tel. 61 8926-266

ZADANIA REFERATU:

e prowadzenie rachunkowosci organu,

e wprowadzanie do ewidencji sprawozdan jednostkowych gminnych jednostek
organizacyjnych i sporzgdzanie na ich podstawie zbiorczego sprawozdania Gminy
Suchy Las oraz bilansu skonsolidowanego,

e prowadzenie rozliczen z tytutu podatku VAT,


http://sbip118.lo.pl/artykul/referat-budzetu-i-sprawozdawczosci

e wprowadzanie planéw finansowych gminnych jednostek organizacyjnych i ich
zmian do budzetu Gminy,

e uzgadnianie dotacji z jednostkami organizacyjnymi,

e przygotowywanie materiatdow planistycznych niezbednych do uchwalenia budzetu
Gminy i Wieloletniej Prognozy Finansowej, a takze do uchwalania zmian tych
dokumentéw oraz wydawania stosownych zarzadzeh Wdéjta w tym zakresie,

e informowanie komdrek organizacyjnych Urzedu, jednostek pomocniczych
i jednostek organizacyjnych Gminy o wysokosci kwot przeznaczonych w budzecie
Gminy i w WPF na realizacje konkretnych zadan,

e prowadzenie centralnego rejestru uméw w Urzedzie,

e obstuga finansowa tzw. zadan lokalnych realizowanych na rzecz gminnych
jednostek pomocniczych,

e prowadzenie rejestru wnioskéw do projektu budzetu i WPF,

e prowadzenie spraw z zakresu obowigzkéw Gminy wynikajgcych z przepiséw
ustawy Prawo bankowe - tzw. rachunki uspione
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