
Biuletyn Informacji Publicznej Urząd Gminy Suchy
Las
Adres artykułu: http://sbip118.lo.pl/artykul/archiwum-zakladowe

Archiwum Zakładowe

STANOWISKA I PRACOWNICY:

Kierownik Archiwum

Justyna Krawczyk 

pok. nr 7

te. 61 8926-264

Archiwista

Roma Juszczak

pok. nr 7

tel. 61 8926-264

ZADANIA ARCHIWUM:

prowadzenie archiwum Urzędu,
koordynowanie spraw z zakresu obiegu dokumentów i instrukcji kancelaryjnej,
kontrola nad prawidłową klasyfikacją i terminowym przekazywaniem dokumentów
podlegających archiwizacji,
stała współpraca z Archiwum Państwowym w zakresie niezbędnym
do prawidłowego wykonywania zaleceń i zadań,
prowadzenie spraw związanych z archiwizacją dokumentacji wyborczej i
referendalnej,
koordynowanie spraw dotyczących ochrony danych osobowych. 
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