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Kierownik referatu 

Hanna Skwarek 
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pok. nr 4
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stanowisko ds. społecznych i zdrowia
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pok. nr 5A
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stanowisko ds. oświaty
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pok. nr 3

tel. 61 8926-442

 

stanowisko ds. współpracy z organizacjami i oświaty

Joanna Urbaniak

ul. Szkolna 7 parter, wejście A od ul. Szkolnej

pok. nr 5

tel. 61 8926-256

 

 

ZADANIA REFERATU:

zapewnienie organizacji szkół i przedszkoli, dla których Gmina jest organem
prowadzącym,
nadzór nad działalnością placówek oświatowych na terenie Gminy,
prowadzenie ewidencji placówek oświatowych publicznych i niepublicznych,
prowadzenie akt osobowych oraz obsługa zatrudnienia i wynagradzania
dyrektorów jednostek oświatowych,
organizacja i przeprowadzanie procedur konkursowych na stanowisko dyrektora
placówki oświatowej,
realizacja spraw z zakresu awansu zawodowego nauczycieli,
współpraca z dyrektorami szkół i przedszkoli, o których mowa w pkt 1, w zakresie
planowania i kontroli realizacji budżetów tych jednostek, a także
przygotowywanie zestawień finansowych w tym zakresie dla Skarbnika,
współpraca z poradniami psychologiczno – pedagogicznymi oraz nadzorem
pedagogicznym, tj. Kuratorium Oświaty w Poznaniu,
realizacja zadań nałożonych przepisami prawa na Gminę w zakresie opieki nad
dziećmi do lat 3,
stała współpraca z  niepublicznymi szkołami i przedszkolami na terenie Gminy,
koordynacja programów oświatowych i sprawozdawczości Systemu Informacji
Oświatowej (SIO),
rozliczanie i kontrola merytoryczno-rachunkowa wykorzystania dotacji przez
żłobki, przedszkola i szkoły niepubliczne, a także kluby sportowe i stowarzyszenia
realizujące zadania oświatowe,



pozyskiwanie środków zewnętrznych na potrzeby oświaty i sportu, inicjowanie
podejmowania takich działań przez nadzorowane placówki oświatowe,
kontrola i egzekucja spełniania przez uczniów obowiązku szkolnego i nauki,
prowadzenie spraw stypendiów i pomocy materialnej dla uczniów, w tym
stypendiów sportowych, a także nagród i wyróżnień,
prowadzenie spraw związanych z nauką i wychowaniem dzieci z terenu Gminy
uczęszczających do placówek znajdujących się poza terenem Gminy,
prowadzenie spraw dowozu dzieci oraz dzieci niepełnosprawnych do szkół i innych
placówek oświatowych,
prowadzenie spraw społecznych oraz z zakresu ochrony zdrowia, w tym m.in.:

           a) profilaktyka i promocja zdrowia,

          b)  aktywizacja zawodowa bezrobotnych,
          c)  pomoc osobom z niepełnosprawnościami,
          d)  przeciwdziałanie i ochrona przed zagrożeniami osób małoletnich,
          e)  sprawy repatriantów,

prowadzenie spraw związanych ze współpracą Gminy z organizacjami
pozarządowymi, w tym w szczególności:

          a)  koordynowanie i inicjowanie współpracy z organizacjami pozarządowymi,
          b)  opracowywanie programu współpracy z organizacjami pozarządowymi,
          c)  przeprowadzanie postępowania konkursowego w zakresie zlecania i
powierzania realizacji zadań publicznych organizacjom pozarządowym, w tym bieżąca
kontrola realizacji tych zadań, a także ocena formalna, rachunkowa i merytoryczna
sprawozdań z ich realizacji,

koordynowanie i prowadzenie spraw dotyczących zadań nałożonych przepisami
prawa na Gminę w zakresie sportu, w tym współpraca z Radą Sportu i Gminnym
Ośrodkiem Sportu w Suchym Lesie
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