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Zakres zadań:

Skarbnik jest głównym księgowym budżetu i wykonuje powierzone przez Wójta zadania
w zakresie gospodarki finansowej Gminy.

Do zadań Skarbnika Gminy należy w szczególności:

pełnienie funkcji głównego księgowego Urzędu,
nadzór nad prowadzeniem  rachunkowości w Urzędzie,
nadzorowanie prac w zakresie przygotowania i realizacji budżetu Gminy oraz
Wieloletniej Prognozy Finansowej, a także zapewnienie bieżącej kontroli ich
wykonania,
dokonywanie wstępnej kontroli kompletności, rzetelności i zgodności operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
kontrasygnowanie czynności prawnych mogących powodować zaciąganie
zobowiązań finansowych i udzielanie innym pracownikom upoważnień do
dokonywania kontrasygnaty,
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koordynacja opracowania materiałów niezbędnych do uchwalenia budżetu Gminy
i Wieloletniej Prognozy Finansowej (WPF) oraz ich zmian,
przygotowywanie uchwały budżetowej i jej zmian,
sprawowanie bieżącej kontroli nad gospodarką finansową gminnych jednostek
organizacyjnych,
nadzór nad realizacją prawidłowej sprawozdawczości budżetowej i finansowej, w
tym sprawozdań z realizacji budżetu Gminy i WPF,
współpraca z bankami i instytucjami finansowymi służąca efektywnemu
zarządzaniu środkami finansowymi,
przeprowadzanie analiz finansowych i prognoz budżetowych,
sprawowanie kontroli nad udzielaniem zamówień i wydatkowaniem środków
z budżetu oraz ich akceptacja,
nadzór nad kontrolą wewnętrzną w Urzędzie,
nadzór nad rozliczaniem dotacji i subwencji wpływających do Gminy,
koordynowanie współpracy między nadzorowanymi komórkami organizacyjnymi
Urzędu oraz współpracy tych komórek z komórkami nadzorowanymi przez inne
osoby z Kierownictwa.

 

 Skarbnik nadzoruje pracę:

Wydziału Księgowości Budżetowej,
Wydziału Podatków i Opłat Lokalnych,
Referatu Budżetu i Sprawozdawczości,
stanowiska ds. kontroli wewnętrznej.

 

 

 

Oświadczenia majątkowe: dostępne w załącznikach

Na podstawie art. 24i ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1153) dokonano wyłączenia części treści oświadczeń
majątkowych dotyczących adresu zamieszkania składającego oświadczenie i miejsc
położenia jego nieruchomości (zawarte w części B oświadczenia).

Wyłączenia danych zawartych w części B oświadczeń dokonała: Ewa Małyszek.
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