
Zarządzenie nr 179/2025 

Wójta Gminy Suchy Las  

z dnia 19 listopada 2025 r. 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, powołania komisji inwentaryzacyjnej, zespołów spisowych oraz zespołów 
weryfikacyjnych 

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości 
 (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm. ), zarządzam, co następuje: 

§ 1 

Zarządzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji składników majątku ewidencjonowanych  
w księgach Urzędu Gminy Suchy Las według stanu na dzień 31 grudnia 2025 roku. 

§ 2 

Inwentaryzację należy przeprowadzić zgodnie z wytycznymi Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Urzędu Gminy Suchy Las 
wprowadzonej Zarządzeniem nr 178/2025 Wójta Gminy Suchy Las z dnia 19 listopada 2025 r., w terminie zgodnym z 
harmonogramem inwentaryzacji stanowiącym załącznik do niniejszego Zarządzenia. 

§ 3 

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powołuję komisję inwentaryzacyjną w następującym składzie osobowym: 

a) Izabela Balcerek – Przewodnicząca Komisji, 

b) Joanna Kozłowska – Członek Komisji, 

c) Szymon Adamczyk – Członek Komisji. 

§ 4 

1. Powołuję zespoły spisowe do przeprowadzenia spisu z natury środków trwałych znajdujących się na terenie 
niestrzeżonym. 

2. Do przeprowadzenia spisu z natury składników majątku znajdujących się na terenie gminy Suchy Las wyznaczam 
zespoły spisowe w następującym składzie: 

Zespół nr 1 – budynki i lokale 

1) Tomasz Lisowski – przewodniczący 

2) Barbara Bajan – członek 

Zespół nr 2 – przystanki, wiaty, place zabaw, boiska, siłownie zewnętrzne, platformy przystankowe i inne tereny 
rekreacyjne 

1) Piotr Babula – przewodnicząca 

2) Karolina Czyżewska-Słowieńska – członek 

Zespół nr 3 – gabloty, słupy ogłoszeniowe, tablice unijne i inne 

1) Danuta Kałążna – przewodniczący 

2) Gracjan Stasiorowski – członek 

Zespół nr 4 – pomniki gminne, witacze, dobra kultury 

1) Barbara Stachowiak - przewodnicząca 

2) Jarosław Przyborski – członek 



Zespół nr 5 – paliwo w samochodach OSP  

1) Anna Rybarczyk – przewodniczący 

2) Andrzej Karpowicz – członek 

3. Do przeprowadzenia spisu z natury składników majątku – sprzętu przenośnego – wyznaczam zespół spisowy w 
składzie: 

Zespół nr 6 

1) Anna Rybarczyk - przewodnicząca 

2) Joanna Urbaniak – członek 

4. Do przeprowadzenia spisu z natury w zapasów materiałów i towarów w Urzędzie Gminy Suchy Las wyznaczam 
zespoły spisowe w składzie: 

Zespół nr 7 – paliwo w samochodach służbowych 

1) Paulina Stempska – przewodnicząca 

2) Karolina Czyżewska-Słowieńska – członek 

Zespół nr 8 – materiały i towary odpisywane w koszty w momencie zakupu (m.in. materiały biurowe) 

1) Karolina Czyżewska-Słowieńska – przewodnicząca  

2) Paulina Stempska – członek 

Zespół nr 9 – składniki majątku będące własnością innych jednostek powierzone w użytkowanie 

1) Karolina Czyżewska-Słowieńska – przewodnicząca 

2) Paulina Stempska – członek 

Zespół nr 10 – druki ścisłego zarachowania, weksle (w formie materialnej) 

1) Izabela Julkowska – przewodnicząca 

2) Justyna Krawczyk – członek 

5. Do przeprowadzenia spisu z natury  zapasów materiałów i towarów znajdujących się w siedzibie Straży Gminnej  
Gminy Suchy Las przy ul. Dworcowej 2 w Złotnikach, w tym paliwa w pojazdach Straży Gminnej, oraz druków 
ścisłego zarachowania wyznaczam zespół spisowy w składzie: 

 

Zespół nr 11 

1) Justyna Krawczyk – przewodnicząca 

2) Izabela Julkowska - członek 

§ 5 

1. Do przeprowadzenia weryfikacji należności, które nie zostały zinwentaryzowane w drodze potwierdzenia salda, 
zobowiązań, w tym sum depozytowych, rozliczeń międzyokresowych, wyniku finansowego, rezerw, funduszy, w 
tym specjalnych, a także pozostałych, nie wymienionych aktywów i pasywów, których księgowość prowadzą niżej 
wymienione komórki organizacyjne Urzędu, wyznaczam zespoły weryfikacyjne w następującym składzie: 

Zespół nr 14 Wydział Księgowości Budżetowej  

1) Małgorzata Sobolewska - przewodnicząca 



2) Karolina Kwiatkowska – członek 

Zespół nr 15 Wydział Księgowości Budżetowej 

1) Katriona Przyborska - przewodnicząca 

2) Marta Sobczak – członek 

Zespół nr 16 Wydział Podatków i Opłat Lokalnych 

1) Małgorzata Dunaj - przewodnicząca 

2) Katarzyna Malendowska – członek 

Zespół nr 17 Referat Budżetu i Sprawozdawczości 

1) Małgorzata Janka – przewodnicząca 

2) Natalia Poznaniak – członek 

Zespół nr 18 – środki trwałe w budowie  

1) Katriona Przyborska - przewodniczący 

2) Daria Stefaniak - członek 

2. Do przeprowadzenia weryfikacji stanu rzeczowego składników majątku objętych spisem z natury przychodów i 
rozchodów (zwiększeń i zmniejszeń), jakie nastąpiły między datą spisu lub potwierdzenia, a dniem ustalenia stanu 
wynikającego z ksiąg rachunkowych  wyznaczam zespoły weryfikacyjne w składzie odpowiadającym składom 
zespołów spisowych powołanych w § 4. 

3. W celu przeprowadzenia weryfikacji niżej wymienionych aktywów Urzędu Gminy Suchy Las, powołuję zespoły 
weryfikacyjne w następującym składzie: 

Zespół nr 19 – grunty 

1) Joanna Łukasik – przewodnicząca 

2) Daria Tomaszewska – członek 

Zespół nr 20 – drogi i oświetlenie uliczne 

1) Piotr Babula – przewodniczący 

2) Monika Woźniak – członek 

Zespół nr 21 – wartości niematerialne i prawne 

1) Tomasz Ozimek – przewodniczący 

2) Mateusz Dmyterko – członek 

Zespół nr 22 – środki trwałe trudno dostępne oglądowi 

1) Agnieszka Jamrowska – przewodniczący 

2) Maciej Dropik – członek 

Zespół nr 23 – środki trwałe trudno dostępne oglądowi – panel fotowoltaiczne oraz kolektory 

1) Paulina Szkudlarek - przewodnicząca 

2) Danuta Kałążna - członek 



Zespół nr 24 – środki trwałe trudno dostępne oglądowi – kotły 

1) Alicja Paczkowska - przewodniczący 

2) Paulina Szkudlarek - członek 

Zespół nr 25 – długotrwałe aktywa finansowe, w tym udziały w spółkach 

1) Ewa Małyszek - przewodnicząca 

2) Karolina Kwiatkowska – członek 

Zespół nr 26 - Środki trwałe nieobjęte w danym roku obowiązkiem inwentaryzacji w  drodze spisu 
z natury (podlegające spisowi co 4 lata)  

1) Karolina Czyżewska-Słowieńska – przewodnicząca 

2) Paulina Stempska – członek 

§ 6 

Zobowiązuję komisję inwentaryzacyjną oraz zespoły spisowe do rzetelnego, właściwego  
oraz terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji. 

§ 7 

Wykonanie Zarządzenia powierzam Przewodniczącej Komisji Inwentaryzacyjnej. 

§ 8 

Nadzór nad prawidłowością całokształtu prac związanych z organizacją i rozliczeniem inwentaryzacji powierzam 
Skarbnikowi Gminy Suchy Las. 

§ 9 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Wójt Gminy Suchy Las 

Grzegorz Wojtera 


