Zarzadzenie nr 179/2025
Wjta Gminy Suchy Las
z dnia 19 listopada 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, powotania komisji inwentaryzacyjnej, zespotéw spisowych oraz zespotéw
weryfikacyjnych

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(t.j. Dz. U.z2023 r. poz. 120 z pdzn. zm. ), zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie okresowe;j inwentaryzacji sktadnikéw majgtku ewidencjonowanych
w ksiegach Urzedu Gminy Suchy Las wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2025 roku.

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Urzedu Gminy Suchy Las
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 178/2025 Wéjta Gminy Suchy Las z dnia 19 listopada 2025 r., w terminie zgodnym z
harmonogramem inwentaryzacji stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§3
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:
a) lzabela Balcerek — Przewodniczgca Komisji,
b) Joanna Koztowska — Cztonek Komisji,
c) Szymon Adamczyk — Cztonek Komisji.

§4

1. Powotuje zespoty spisowe do przeprowadzenia spisu z natury srodkow trwatych znajdujgcych sie na terenie
niestrzezonym.

2. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majatku znajdujacych sie na terenie gminy Suchy Las wyznaczam
zespoty spisowe w nastepujgcym sktadzie:

Zespot nr 1 — budynki i lokale
1) Tomasz Lisowski — przewodniczacy
2) Barbara Bajan — cztonek

Zespot nr 2 — przystanki, wiaty, place zabaw, boiska, sitownie zewnetrzne, platformy przystankowe i inne tereny
rekreacyjne

1) Piotr Babula — przewodniczaca
2) Karolina Czyzewska-Stowieriska — cztonek
Zespot nr 3 — gabloty, stupy ogfoszeniowe, tablice unijne i inne
1) Danuta Katgzna — przewodniczgcy
2) Gracjan Stasiorowski — cztonek
Zespot nr 4 — pomniki gminne, witacze, dobra kultury
1) Barbara Stachowiak - przewodniczaca

2) Jarostaw Przyborski — cztonek



Zespot nr 5 — paliwo w samochodach OSP
1) Anna Rybarczyk — przewodniczacy

2) Andrzej Karpowicz — cztonek

Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikdw majatku — sprzetu przenosnego — wyznaczam zespot spisowy w

sktadzie:
Zespétnr 6
1) Anna Rybarczyk - przewodniczaca

2) Joanna Urbaniak — cztonek

Do przeprowadzenia spisu z natury w zapaséw materiatow i towaréw w Urzedzie Gminy Suchy Las wyznaczam
zespoty spisowe w skfadzie:

Zespot nr 7 — paliwo w samochodach stuzbowych

1) Paulina Stempska — przewodniczaca
2) Karolina Czyzewska-Stowieniska — cztonek

Zespot nr 8 — materiaty i towary odpisywane w koszty w momencie zakupu (m.in. materiaty biurowe)
1) Karolina Czyzewska-Stowienska — przewodniczaca
2) Paulina Stempska — cztonek

Zespot nr 9 — sktadniki majgtku bedgce wtasnosciq innych jednostek powierzone w uzytkowanie
1) Karolina Czyzewska-Stowienska — przewodniczaca
2) Paulina Stempska — cztonek

Zespot nr 10 — druki scistego zarachowania, weksle (w formie materialnej)
1) lzabela Julkowska — przewodniczaca

2) Justyna Krawczyk — cztonek

Do przeprowadzenia spisu z natury zapaséw materiatéw i towardw znajdujgcych sie w siedzibie Strazy Gminnej
Gminy Suchy Las przy ul. Dworcowej 2 w Ztotnikach, w tym paliwa w pojazdach Strazy Gminnej, oraz drukéow
Scistego zarachowania wyznaczam zespot spisowy w sktadzie:

Zespotnr 11
1) Justyna Krawczyk — przewodniczaca
2) lzabela Julkowska - cztonek
§5

Do przeprowadzenia weryfikacji naleznosci, ktdre nie zostaty zinwentaryzowane w drodze potwierdzenia salda,
zobowigzan, w tym sum depozytowych, rozliczet miedzyokresowych, wyniku finansowego, rezerw, funduszy, w
tym specjalnych, a takze pozostatych, nie wymienionych aktywow i pasywow, ktérych ksiegowosc prowadza nizej
wymienione komarki organizacyjne Urzedu, wyznaczam zespoty weryfikacyjne w nastepujgcym sktadzie:

Zespot nr 14 Wydziat Ksiegowosci Budzetowej

1) Matgorzata Sobolewska - przewodniczaca



2) Karolina Kwiatkowska — cztonek
Zespot nr 15 Wydziat Ksiegowosci Budzetowej
1) Katriona Przyborska - przewodniczaca
2) Marta Sobczak — cztonek
Zespdt nr 16 Wydziat Podatkéw i Opfat Lokalnych
1) Matgorzata Dunaj - przewodniczaca
2) Katarzyna Malendowska — cztonek
Zesp6t nr 17 Referat Budzetu i Sprawozdawczosci
1) Matgorzata Janka — przewodniczaca
2) Natalia Poznaniak — cztonek
Zespot nr 18 — srodki trwate w budowie
1) Katriona Przyborska - przewodniczacy
2) Daria Stefaniak - cztonek

Do przeprowadzenia weryfikacji stanu rzeczowego sktadnikdw majatku objetych spisem z natury przychoddw i
rozchodow (zwiekszen i zmniejszen), jakie nastgpity miedzy datg spisu lub potwierdzenia, a dniem ustalenia stanu
wynikajgcego z ksigg rachunkowych wyznaczam zespoty weryfikacyjne w sktadzie odpowiadajgcym sktadom

zespotéw spisowych powotanych w § 4.

W celu przeprowadzenia weryfikacji nizej wymienionych aktywdéw Urzedu Gminy Suchy Las, powotuje zespoty
weryfikacyjne w nastepujgcym sktadzie:

Zespot nr 19 — grunty
1) Joanna tukasik — przewodniczaca
2) Daria Tomaszewska — cztonek
Zespot nr 20 — drogi i oswietlenie uliczne
1) Piotr Babula — przewodniczacy
2) Monika Wozniak — cztonek
Zespot nr 21 — wartosci niematerialne i prawne
1) Tomasz Ozimek — przewodniczacy
2) Mateusz Dmyterko — cztonek
Zespot nr 22 — srodki trwate trudno dostepne oglgdowi
1) Agnieszka Jamrowska — przewodniczgcy
2) Maciej Dropik — cztonek
Zespot nr 23 — srodki trwate trudno dostepne oglgdowi — panel fotowoltaiczne oraz kolektory
1) Paulina Szkudlarek - przewodniczaca

2) Danuta Katgzna - cztonek



Zespot nr 24 — srodki trwate trudno dostepne oglgdowi — kotty
1) Alicja Paczkowska - przewodniczgcy
2) Paulina Szkudlarek - cztonek
Zespot nr 25 — dtugotrwate aktywa finansowe, w tym udziaty w spdtkach
1) Ewa Matyszek - przewodniczaca
2) Karolina Kwiatkowska — cztonek

Zespdt nr 26 - Srodki trwate nieobjete w danym roku obowigzkiem inwentaryzacji w drodze spisu
z natury (podlegajgce spisowi co 4 lata)

1) Karolina Czyzewska-Stowieriska — przewodniczaca

2) Paulina Stempska — cztonek

§6
Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjna oraz zespoty spisowe do rzetelnego, wtasciwego
oraz terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji.

§7

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczgcej Komisji Inwentaryzacyjnej.
§8

Nadzor nad prawidtowoscia catoksztattu prac zwigzanych z organizacjg i rozliczeniem inwentaryzacji powierzam
Skarbnikowi Gminy Suchy Las.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wijt Gminy Suchy Las

Grzegorz Wojtera



